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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

لوثائق اجعة نهائية للتأكد من تقديم كل المستندات واعلى المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمر

( أمام كل مستند إن كان مرفقاً ومختوما   تمه وذلك بوضع علامة )  المطلوبة وأنها مختومة بخ

 .إذا كان ذلك مطلوبا

 

 هل مختوم؟ هل مرفق؟ المستند م

   نموذج العطاء 1

4 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 رفقاته شخص غير مقدم العطاء(وم
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 2

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربي 

 سعوديال
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول  ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة:

 .سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطةعلى أعلى 

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

 التي يقام عليها الصراف الآلي.تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، و أرضهو  العقار :

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 

  
 
 
 

  
 

 
 

  
 



 ة المملكة العربية الســــعودي

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة          
  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  7الصفحة 

 

 

 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 

 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  فيه النشر التاريخ الذي تم تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ

  كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 

 ةديعليه المزا

وماً من تاريخ إشعار خلال خمسة عشر ي

البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن الأمانة/

لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 

 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 

ة والمستثمر، البلديالأمانة/ تسليم موقع من 

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 

تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي



 

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  1الصفحة 

 

 



 

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
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 مقــــــدمـــــــــــة .1

 

   الشعبة   ترغب أمانة / بلدية

عامة عن طريق الظرف المختوم بين المستثمرين لتأجير موقع مخصص لإقامة صراف  في طرح مزايدة  

روط والمواصفات المرفقة ، والتي توضح المعلومات التي يجب وفق التفاصيل المبينة في كراسة الش آلي

 على المستثمرين الإحاطة بها ، ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة 

ــة / البلديــة بالمســتثمرين القــراءة المتأنيــة والدقيقــة     لكراســات للتعــرف علــى  لمحتويــات اوتهيــب الأمان

، والتزامــات المســتثمر، بمــا نكنــه مــن ب القانونيــة للعقــدفنيــة، والجوانــالاشــتراطات والمواصــفات ال

 ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافهافوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال

ثمرين الـراغبين في دخـول   وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المسـت 

 الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية: ونكن تقديمالمزايدة، 

 لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:ا .1

 الإستثمارإدارة:  

 6781399/112تليفون:                     

  6781388/112على فاكس:  .4
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 وصف العقار .4
 

   :موقع العقار

..............................................الشعبة.. المدينة:

..... 

 مخطط السوق التجاري   الغربي  الحي:

   .......................................................... الشارع:

   ................د3ج/.................................. رقم المخطط

 استثماريةارض  نوع العقار:

 ..............................4م111.......................... مساحة الأرض:

 .  

 

 أخرى:بيانات 
 

 
 
 
 
 

 

 إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 لمزايدة والتقديماشتراطات دخول ا .3

 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

لبنوك والمؤسسات والشركات المصرفية المعتمدة لدى مؤسسة النقـد العربـي   للأفراد وا يحق 

مسـتحقات   علـيهم  الـذين  اسـتبعاد  للأمانة أو البلدية وزويج..السعودي الدخول في هذه المزايدة

،بعد رفهـا  في تعاملات سابقة موعدها عن، أو كانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة متأخرة

 لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.

 مكان تقديم العطاءات : 3/4

  المرفوعة على منصة فرصتُقدم العطاءات على النماذج             

 تقديم العروض عبر منصة فرص او تسليمها بالبلدية في حالة    وبحيث يتم             

 تعطل منصة فرص             

 تقديم العطاءات: موعد 3/3

يجـب أن تقــدم العطــاءات في موعــد أقصـاه حســب مــا هــو موضـح علــي المنصــة ولــن يقبــل أي    

 عطاء يرد بعد هذا الموعد، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.

 موعد فتح المظاريف : 3/2

 .المنصة ضح عليالموعد المحدد لفتح المظاريف هو الساعة حسب ما هو مو           

 : تقديم العطاء 3/5

ــى  3/5/1 ــة أو       المســتثمرعل ــك طباع ــة اللازمــة، وذل ــق بالدق اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرف

كتابــة بالمــداد، والالتــزام التــام بمــا تقضــى بــه البنــود الــواردة بكراســة الشــروط   

 ا.والمواصفات وملحقاته

ســه، أو نف المســتثمريجــب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع عليهــا مــن     3/5/4

وإذا قـدم العطـاء مـن شـخص     تمـه  ا بخه ـالشخص المفوض من قبلـه، وكـذلك ختم  

، أو مصــحوبا مــن الغرفــة التجاريــة  امفــوض يجــب إرفــاق أصــل التفــوي  مصــدق   

 بوكالة شرعية.

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه مـن الخـارج اسـم     يقدم 3/5/3

 هواتفه، ورقم الفاكس.، وعنوانه، وأرقام المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار: كتابة 3/6

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 
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أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا يجوز له  3/6/1

بنــد مــن بنــود  أيتحفــع عليهــا، أو القيــام بشــطب   أيتعــديل، أو إبــداء  أيإجــراء 

 ستبعد العرض المخالف لذلك.المزايدة أو مواصفاتها، وي

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  تدون الأسعار في 3/6/4

 فيتصــحيح أو تعــديل   أيالكشــط، أو المحــو، أو الطمــس، و  للمســتثمرلا يجــوز  3/6/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديـد بـالحروف والأرقـام، والتوقيـع عليـه      

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 3/7

 /للأمانــة يومــاً مــن التــاريخ المحــدد لفــتح المظــاريف، و يومــاً( تســعون 91ريان العطــاء )مــدة ســ

طلب مد سريان العطـاء إذا مـا اقتضـل الضـرورة ذلـك، ويبقـى العطـاء نافـذ          لبلدية الحق فيا

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقل تقدنه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/8

شـكل   فيالعطـاء ضـمان يعـادل قيمـة إيجـار سـنة واحـدة، ويقـدم         يجب أن يُقدم مـع   3/8/1

خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربى السعودى، وأن يكـون غـير   

 الأمانـة أو  مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عنـد أول طلـب مـن   

اب كمــا يجـب أن يكـون خط ــ ي،  البلديـة، دون الحاجـة إلى إنــذار أو حكـم قضـائ    

طاء، وقابلًا الضمان سارياً لمدة لا تقل عن ستة أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم الع

  للتمديد عند الحاجة.

 بـه  ، أو تكـون قيمـة الضـمان   كل عطاء لا يرفق به أصـل خطـاب الضـمان    يستبعد  3/8/4

أقــل مــن قيمــة إيجــار ســنة واحــدة، أو يكــون  خطــاب الضــمان  مقــدما بغــير اســم       

 ثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.، وليس للمستالمستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

فور البل في المزايدة، ويرد لأصـحاب العطـاءات    يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/11

 وارد ذكره :استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب ال المستثمريجب على 
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، أو ممــن يفوضــه لــذلك، ومختومــاً  المســتثمرنمــوذج العطــاء والتوقيــع عليــه مــن   3/11/1

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

إذا قــام وذلــك ، ، أو وكالــة شــرعيةالغرفــة التجاريــةمــن  اموثقــ يتوكيــل رسمــ 3/11/4

ويجـب علـى المسـتثمر     ومرفقاته شـخص غـير مقـدم العطـاء     بالتوقيع على العطاء 

لصـلاحية  يثبـل أن المسـئول الـذى وقـع علـى العطـاء ومرفقاتـه لديـه ا        أن يرفق ما 

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/11/3

الترخيص الصادر من مؤسسة النقـد العربـي السـعودي بمزاولـة الخـدمات      صورة  3/11/2

 .المصرفية

ا ي )وطبقــالســعود يخطــاب ضــمان مــن بنــك معتمــد لــدى مؤسســة النقــد العرب ــ   3/11/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

البلدية  /ختومة بختم الأمانةالم اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/11/6

تأكيـداً لالتـزام مقـدم العطـاء      وموقعة مـن المسـتثمر ومختومـة بختمـه،     يالرسم

المطلق بما ورد بهـا، ويجـب إرفـاق صـورة إيصـال الـدفع الـذى تم شـراء كراسـة          

 .واصفات بموجبه.الشروط والم
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .2

 

 بالكراسة:دراسة الشروط الواردة  2/1

 ودقيقــة،وافيــة  الــواردة دراســة الشــروط والمواصــفات بنــود كراســة دراســة المســتثمرعلــى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشـروط والمواصـفات، وعـدم الالتـزام بـذلك يعطـي       

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 2/4

الاستفسار من  المستثمربند من بنود المزايدة، يجب على  أيعدم وضوح  حالة غموض أو في

البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقدنه لعطائه، وذلك بمدة لا تقل الأمانة/

بـالرد   الأمانة/البلديـة قوم تالمحدد لتقـديم العطـاءات. وس ـ   النهائيمن التاريخ  أيام ةعن عشر

في موعد أقصـاه   لكل من اشترى كراسة الشروط والمواصفاتعلى الاستفسارات كتابة 

 ، ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية.أيام قبل فتح المظاريف  خمسة

 : العقارمعاينة   2/3

، وفـق  معاينـة تامـة نافيـة للجهالـة     بمعاينـة العقـار  وقبل تقديم عطائه أن يقـوم   المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأاً تاماً على دود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفالح

هـذا الشـرط بمجـرد تقدمـه بعطائـه، بحيـث لا يحـق لـه لاحقـاً           فيقد اسـتو  المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح  .5
 المظاريف
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 

 :والمواصفاتإلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

 إذاالصلاحية بعد أخذ موافقة صاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بنـد مـن    ياقتضل المصلحة العامـة ذلـك. ويحـق لهـا الإضـافة أو الحـذف أو التعـديل لمضـمون أ        

بنـــود كراســـة الشـــروط والمواصـــفات بموجـــب خطـــاب أو إخطـــار إلى  يـــع الشـــركات أو  

بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذلك قبل فتح المظاريف ، علـى   قامل المؤسسات التي

أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعـديل تم إخطـار الشـركات أو المؤسسـات بـه جـزء لا يتجـزأ        

 من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/4

تح المظاريف إذا ما دعل الضرورة إلى ذلـك، وإذا  للبلدية تأجيل تاريخ وموعد ف للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر  يع  نة/االأمذلك فإن  تقرر

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/2

دعــاء مــن إ يألــن يلتفــل إلى و، في عطائــه بعــد تقدنــه تعــديل  أي إجــراء للمســتثمرلا يجــوز 

 .بعد تقدنه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجـب أن يكـون   الموعـد المحـدد   أو مندوبه حضـور جلسـة فـتح المظـاريف في     للمستثمريحق 

 ســعودي الجنســية،   منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف       

ــة شــرعية أو تفــوي     مــن مــدير الشــركة أو المؤسســة مصــدقا مــن الغرفــة    مصــحوباً بوكال

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.التجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

 

 :والتعاقدالترسية  6/1

بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إلى لجنــة    6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يــتم إخطــار مــن رســل عليــه المزايــدة خــلال أســبوع علــى الأكثــر مــن تــاريخ     6/1/4

البلدية خلال خمسة عشر يوماً من تـاريخ الإخطـار   الأمانة/لمراجعة  ؛سيةالتر

يرسـل لـه إخطـار     ،لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خـلال هـذه المـدة   

حالة تخلفه عـن مراجعـة    فيويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرى، و ،نهائى

ادرة التــأجير ومص ـــ لبلديــة بعــد المـــدة الإضــافية يـــتم إلغــاء حقـــه في    الأمانة/

 الضمان.

ترسـية المزايـدة   بعد آخـذ موافقـة صـاحب الصـلاحية      يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

علــى صــاحب العطــاء الثــاني بــنفس قيمــة العطــاء الأول، الــذي رســل عليــه     

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/4

الطرفين، وذلك  يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من 6/4/1

بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى الأمانة/البلدية يحول 

دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن 

 شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية  6/4/4

العقد مدة وتحسب بداية   لى عنوانهبإرسال إشعار خطى للمستثمر ع

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .7

 

 للموقع: الخدماتل توصي 7/1

للموقـــع علـــى مســـئوليته (  111 –هـــاتف  –)كهربـــاء  الخـــدماتيتـــولى المســـتثمر توصـــيل 

الخاصــة، ويتحمــل كافــة التكــاليف والرســوم المرتبطــة بــذلك، كمــا يتحمــل تكــاليف     

ذلـك   فياستهلاك الكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصـة، وعلـى المسـتثمر أن ينسـق     

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/مع الإدارة المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/4

راحـل المختلفـة   للبلديـة برنااـاً زمنيـاً للتنفيـذ، متضـمناً الم     للأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

قبــل الحصــول علــى الموافقــات   بإنشــاء وإقامــة الصــراف الآلــي لقيــام يلتــزم المســتثمر بعــدم ا

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/2

ــة/ 7/2/1 ــة الحــق الكامــل    للأمان ــه     فيللبلدي ــع مراحل ــذ رمي ــى التنفي الإشــراف عل

دة شـتراطات والمواصـفات الـوار   للتأكد من التـزام المسـتثمر بالتنفيـذ طبقـاً للا    

 والمخططات المعتمدة. بكراسة الشروط والمواصفات

فيمــا يتعلــق بــأوامر التغــيير     /البلديــة يلتــزم المســتثمر بتلبيــة متطلبــات الأمانة    7/2/4

والمخططات والإصــلاح لمــا تم تركيبــه وتنفيــذه مخالفــاً للشــروط والمواصــفات. 

 المعتمدة.

ل الإنشـاء بإشـعار الأمانة/البلديـة، ليقـوم     يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمـا  7/2/3

مهنــدس الأمانة/البلديــة بالمعاينــة، وعمــل محضــر يــبين أن التنفيــذ تم طبقــاً        

لــواردة بكراســة الشــروط والمواصــفات والمخططــات   للمواصــفات والشــروط ا 

 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

ــه  لا يجــوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغــرض ا    ــدة، و  فيلمخصــص ل  أيإعــلان المزاي

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر
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 التنازل عن العقد : 7/6

الحصـــول علـــى موافقـــة خطيـــة مـــن بعـــد التنـــازل عـــن العقـــد للغـــير إلا  لا يحـــق للمســـتثمر

علــى أن .لموقــف،والــتي يحــق لهــا الموافقــة أو الــرف  بنــاء علــى تقــديرها ل    البلديــةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تسـدد أجــرة الســنة الأولى عنــد توقيــع العقـد، وفي حالــة عــدم  التــزام المســتثمر بالســداد في   

الموعــد المــذكور يــتم مصــادرة الضــمان البنكــي المقــدم مــن المســتثمر، أمــــــــــــا أجــــــور           

ات التالية، فيتم سدادها في بداية كـل سـنة إيجاريـة، وبحـد أقصـى عشـرة أيـام مـن         السنو

 بداية السنة الإيجارية.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخاذ كافة الإجـراءات والاحتياطـات اللازمـة لمنـع وقـوع أضـرار أو حـواد          7/8/1

 أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة. تصيب الأشخاص،

عـدم شـغل الطـرق، أو إعاقـة الحركـة المروريـة، وتـوفير متطلبـات الحمايـة           7/8/4

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأضرار. والسلامة التي

ــاة،    7/8/3 ــة عـــن كافـــة حـــواد  الوفـ يكـــون المســـتثمر مســـئولًا مســـئولية كاملـ

مــن العمــال والمــونفين أثنــاء قيــامهم   أيقــد تلحــق بــ الــتيوإصــابات العمــل، 

بالعمــل، أو تلحــق بالمــارة أو المركبــات، نتيجــة عــدم التزامــه باحتياطــات        

السلامة أثناء تأدية العمل، ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبات، أو 

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/تكاليف أخرى، وليس على  أي

 :إلغاء العقد للمصلحة العامة 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامـة، وفي هـذه الحالـة يـتم تعـوي  المسـتثمر       /يحق للأمانة 

عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تاريخ إلغاء العقد إلى 

 تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :دلبلدية بعد انتهاء مدة العقل /للأمانة تسليم الموقع  7/11

حضـوره  لمسـتثمر بموعـد   بإشـعار ا البلديـة  الأمانـة /  تقومبثلاثـة أشـهر   انتهاء مدة العقد  قبل

 .وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلك الموقع،تسليم ل

 



 ة العربية الســــعودية المملك

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  45الصفحة 

 

 

  

 : أحكام عامة 7/11

 يع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهذه المزايدة هـي ملـك    7/11/1

 بمجرد تقدنها. للبلدية /لأمانةل

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/4

ــة/ لــيس لمقــدم العطــاء الحــق في الرجــوع إلى     7/11/3 ــالتعوي  عمــا  الأمان ــة ب البلدي

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

هـا التنفيذيـة   تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليمات 7/11/2

ــر    ــب الأمــــ ــادرة بموجــــ ــاميالصــــ ــم   الســــ ــريم رقــــ  في 38313/ب/3الكــــ

 ،هـ42/9/1243

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة الشئون البلدية والقروية

 بلدية الشعبة       

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 

 الصـراف الآلـي 
 

   

 الاشتراطات الخاصة .8
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 ن البلدية والقرويةوزارة الشئو

  بلدية الشعبة       
  

  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  47الصفحة 

 

 الاشتراطات الخاصة .8

 مدة العقد : 8/1

تبــدأ مــن تــاريخ تســلم المســتثمر  (    )(   )مدة العقد 

  .البلديةالأمانة/للعقار من 

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/4

من مدة العقد للتجهيز  (    )(   )ننح المستثمر فترة 

 بالبـدء في حالة عدم قيـام المسـتثمر    فيوالإنشاء، وتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. و

 تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 الموقع المحدد : في إقامة الصراف الآلي 8/3

الموقــع المحــدد بكراســة الشــروط وملحقاتهــا،   في الصــراف الآلــي يلتــزم المســتثمر بإقامــة  

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 : وقع بديلبماستبدال الموقع  8/2

ــة اســتبدال الموقــع المحــدد بكراســة الشــروط والمواصــفات وملحقاتهــا    للأمانة/يحــق  للبلدي

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

ــزم المســتثمر بالن    فيو ــة تكــاليف     كــل الحــالات يلت ــة. ويتحمــل كاف ــع البديل ــل إلى المواق ق

  النقل، كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر.
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5

 بهاالأرصفة والمناطق المحيطة  ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 بغرض الدعاية والإعلان . 
 

 الصيانة : 8/6

لماكينـة الصـراف الآلـي ؛ بمـا يضـمن      يجب على المسـتثمر الصـيانة الدوريـة     8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

ــات         8/6/4 ــل النفاي ــي ونق ــة الصــراف الآل ــة منطق ــى نظاف ــل عل ــى المســتثمر العم عل

 والمخلفات بصفة مستمرة.

  

 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة الشئون البلدية والقروية

 لدية الشعبةب       

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 

 الصـراف الآلـي 
 

   

 الاشتراطات الفنية .9
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  لشعبةبلدية ا          
  

  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  49الصفحة 

 

 فنيةالاشتراطات ال .9

 الاشتراطات الإنشائية : 9/1

 حماية القواعد والأجزاء المدفونة بالتربة من الرطوبة والأملاح الضارة.يجب  9/1/1

نه عموديا مـع ااـاه   يجب ألا يكون المدخل للصراف الآلي أو المخرج م 9/1/4

بمـا لا   المركبات بالطريق، وألا تنحرف زاوية مسـار المـدخل أو المخـرج   

 في حالة ارتفاع منسوب الصراف عن منسوب الطريق. %11يتجاوز ميل 

يجــب أن يراعــى قصــر المــدخل إلى الصــراف والمخــرج منــه علــى خدمــة     9/1/3

 الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 ات بمسار مركبات الصراف الآلي.ننع عمل  أي مطب 9/1/2

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5

يجب أن يراعى انعكاس ضوء الشروق والغروب علـى شاشـة الصـراف     9/1/6

 وإيجاد الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7

.......................................................................................................................... 

 الاشتراطات الكهربية : 9/4

مصـدر الكهربـاء حتـى موقـع     مـن  الكابلات المغذيـة   تمديديجب أن يتم  9/4/1

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطة  للصراف الآلينقطة ديد الكابلات الكهربية بين أقرب تم يجب 9/4/4

 مواسير مرنة. الاتصال الكهربية في

اســتخدام كــابلات ةاســية معزولــة )مرنــة( ذات مواصــفات فنيــة    يجــب  9/4/3

 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

ــابلات   9/4/2 ــتخدام كـــ ــر اســـ ــوميحظـــ ــة  في الألمونيـــ ــي تغذيـــ ــراف الآلـــ  الصـــ

 .بالكهرباء، لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيــات وحــدات الإضــاءة مــن الأنــواع المحميــة ضــد الأتربــة  يــاخت يجــب 9/4/5

 والأمطار.

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 9/4/6

.................................................................................................................... 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  لشعبةبلدية ا          
  

  

 كراسة شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
 24من  31الصفحة 

 

 



  

 

 لعربية الســــعودية  المملكة ا

 وزارة الشئون البلدية والقروية

 بلدية الشعبة     

  

   

 

 

 

   

الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  

 شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي

 

   

 المرفقات )الملاحق( .11
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  31الصفحة 

 

 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 11/1

 

 ترم.المح     سعادة رئيس بلدية:

هـ المتضمن رغبتكم تأجير المواقع  12     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

 من خلال المنافسة. صراف آليفي إقامة  ابغرض استثماره                                   في مدينة 

رفق صورته واطلعنا علي وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال الم

كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

 للجهالة . 

 (                      قدرها )   سنوية نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة

ريال  وادون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع  يع (                         )          

صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة 

 الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 عنوان: ..................................................................................................................ال

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  34الصفحة 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 المخطط العام للموقع 11/4

 )الرسم الكروكي للموقع(

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  33الصفحة 

 

 

 (6/3ستثمر ) نموذج نموذج محضر تسليم عقار للم 11/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ12التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 

 ..وم ............................في ي يةة بياناته عالأقر بأنني قد استلمل بموجب هذا المحضر العقار المذكور

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع أمانة/بلدية  هـ 12بتاريخ   /   /   

 قمل بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه. وقد

 

 وعليه أوقع

 ......................   الختم ..................................التوقيع ..............

 رئيس بلدية .......................................

 التوقيع ............................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  32الصفحة 

 

 

 إقرار من المستثمر 11/2

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.اطلع على  -1

الصلة بموضوع المزايدة وعلى وجه خاص  اطلع على  يع النظم السعودية المعمول بها ذات -4

 38313/ب/3لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم 

 هـ42/19/1243في 

 

 نافية للجهالة. تامة تأجير معاينةوقع المعروض للالمعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  35الصفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نموذج العقد 11/5

 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  36الصفحة 

 

 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 .................تم الاتفاق بين كل من :/......./.......وافقالم......................................يوم نه فيإ

التوقيع  ونثلها في.....................................ومقرهاالبلدية............................................اسم الأمانة/ .1

 طرف أول.بصفته.................................................. .........................................................على هذا العقد

 .................................................................................................................................................... العنوان

 ...............................................................................فاكس............................................................هاتف

 ...............................الرمز البريدي. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 .....................................................................................................................................يالبريد الإليكترون

   .......... .................................المستثمر............................................................................................... .4

 .......................................................................................................................................شركة / مؤسسة

 ....../..../......بتاريخ....صادر من........................................................................................سجل اارى رقم

 ......................................بصفتهعلى هذا العقد.............................................................في التوقيع  ونثلها

 يطرف ثان.............................بالتفوي  رقم............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 ................................................................................................................................................... العنوان

 ...............................................................................فاكس............................................................هاتف

 ..............................الرمز البريدي. .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ................................................................................................................................البريد الإليكتروني

 يالقاض................./...../.....في............... ........ رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

لاستثمار العقار الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما  يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان

 يلي:

 تعريف لمفردات العقد. : ىــــالمادة الأول

والمحددة أماكنها في هذا العقد  /البلديةالأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  

   .للصراف الآلين محلا لتكو

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : العقار 

 المشروع

 

من قبل المستثمر على الموقع المحدد  إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 حسب البيان الموضح أدناه.

 الجهات ذات العلاقة

 

ن الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع م يه :

تقدم الخدمات  الناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو التي

 الأساسية للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 



 المملكة العربية الســــعودية 

 وزارة الشئون البلدية والقروية

  بلدية الشعبة        
  

  

 تكراسة شــروط ومواصفا

 الصراف الآلي
 24من  37الصفحة 

 

 

 مستندات العقد : الثانيةالمادة 

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البع  وهى تشكل مستندات العقد:

 نية وملحقاتها.كراسة الشروط والمواصفات الف -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -4

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

 تقـديم العطـاءات وقبـول العـرض والـتي      مـرحلتي  المراسلات المتبادلة بـين الطـرفين في   -2

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.

 وصف العقار :  الثالثةالمادة 

 : يالعقار الوارد بياناته فيما يل يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

 .................................................................................................................................................:موقع العقار

 .....................................................................................................................................................:...المدينة 

 .................................................:..........................الشارع:....................................................................الحي

 ...................:............................................................................................................................رقم المخطط

 ............................................................................................................................................مساحة الأرض:

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

ولا يجــوز  صــراف آلــي لإنشــاء وإقامــةتــه أعــلاه  رض مــن العقــد هــو اســتثمار الموقــع الموضــحة بيانا الغــ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

 مدة العقد : الخامسةالمادة 

تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من الأمانة/  (   )(   مدة العقد )

 البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثر من تاريخ توقيع العقد. 

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةادة الم

مــن  %5للتجهيــز والإنشــاء، وهــى تعــادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )

 المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

تم ســـداد إيجـــار ريـــال فقـــط( ويـــ     ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 دبدايـة كـل سـنة، وبح ـ    فيالسنة الأولى عند توقيع العقد، أما أجور السـنوات التاليـة، فيـتم سـدادها     

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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 التزامات المستثمر  : الثامنةالمادة 

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 

من الأمانة/البلدية ومـن الجهـات الأخـرى ذات العلاقـة قبـل       الحصول على التراخيص اللازمة -1

 تنفيذ المشروع. فيالبدء 

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -4

توفير وسائل الأمن والسلامة اللازمة لحماية الأشخاص والممتلكات الخاصة والعامة حسـب   -3

 تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. تنفيذ المشروع وفقاً -2

الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبـل عمـل أيـة إضـافات أو تعـديلات يراهـا        -5

 ضرورية للمشروع.

سداد الرسوم والضرائب المتعلقة بإنشاء وتشغيل المشروع وتحمل تكاليف توصيل واستهلاك  -6

 .والهاتف الكهرباء

ة المشروع وفقا للشروط والمواصفات المحددة مـن الأمانة/البلديـة ومـن الجهـات     تشغيل وصيان -7

 ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

 الرقابة على تنفيذ العقد : التاسعةالمادة 

ل مــدة العقــد. وقــل خــلا يأ فيالرقابــة علــى المشــروع  فيللأمانة/للبلديــة والجهــات ذات العلاقــة الحــق 

 رميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول. الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

 .من هذا العقد المادة الرابعة  فيلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص له والوارد 

 تنازل عن العقدال : الحادية عشرالمادة 

قــع المــؤجر لــه علــى الغــير، أو التنــازل عــن العقــد إلا بموافقــة خطيــة مــن     تــأجير المو لا يحــق للمســتثمر

 الأمانة/ البلدية.

 الغرامات والجزاءات  : الثانية عشرالمادة 

بلائحــة الغرامــات  الــواردة حالــة حــدو  مخالفــات مــن المســتثمر تطبــق عليــه الغرامــات والجــزاءات    في

هــ والتعمـيم   6/8/1244 في 418زاءات عن المخالفات البلدية الصـادرة بقـرار الـس الـوزراء رقـم      والج

ــوزار ــم  يالـ ـــ. 45/1/1243 في/ و ف 5367/2رقـ ــدير الغر  وهـ ــق في تقـ ــة الحـ ــتي للأمانة/للبلديـ ــة الـ امـ

 بلائحة الغرامات والجزاءات.  لما لم يرد منهاتتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة 
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 فسخ العقد : الثة عشرالثالمادة 

فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيما لحقها من ضرر بسبب ذلك  يجوز

 التالية:من الحالات  يأ في

 التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها. فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1

العقد، أو قام بتأجير النشاط كلياً  فيلمتفق عليه ذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط اإ -4

ــذاره          ــد إن ــك بع ــة، وذل ــن الأمانة/البلدي ــة م ــة خطي ــير دون موافق ــه للغ ــازل عن ــاً، أو تن أو جزئي

 لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

عشـر يومـاً مـن     تسديد الأجـرة عـن المـدة المحـددة لـه بعـد إنـذاره، ومضـى خمسـة          فيإذا تأخر  -3

 تاريخ إخطاره بالإنذار.

رشـوة   فيإذا ثبل أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيره بطريـق مباشـر أو غـير مباشـر       -2

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيأحد مون

و أإذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبل إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحـل الحراسـة،    -5

 وتصفيتها.جرى حل الشركة 

 إلغاء العقد : الرابعة عشرالمادة 

يجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل انتهاء مدة التأجير أو 

الاستثمار، لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة، بعـد إشـعار المسـتأجر أو المسـتثمر بـذلك، وانقضـاء ثلاثـة        

 .أشهر من تاريخ إشعاره
 

 المنشآت المقامة على العقار : الخامسة عشرالمادة 

 وتســليم الموقــعالمنشــآت والتجهيــزات المقامــة علــى العقــار  بعــد انتهــاء مــدة العقــد يقــوم المســتثمر بإزالــة

للأمانة/ للبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع مـن الطـرفين، ويـبين فيـه حالـة      

 الموقع.

 مرجع العقد : دسة عشرالساالمادة 

ــى  تســرى ــالأمر الســام    هــذا العقــد   عل ــة الصــادرة ب رقــم  يأحكــام لائحــة التصــرف بالعقــارات البلدي

 هـ. 43/9/1243 في 38313/ب/3

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  : السابعة عشرالمادة 

لمظـالم هـو الجهـة    ن ديـوان ا إفين فيمـا يتعلـق بتنفيـذ بنـود هـذا العقـد ف ـ      في حالة وجود خلاف بين الطـر 

ثة عشر مـن التعليمـات التنفيذيـة للائحـة التصـرف بالعقـارات       ة بالفصل فيه  بموجب المادة الثالالمختص

 هـ.42/14/1246في  73671البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 
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 شروط أخرى : الثامنة عشرالمادة 

 الشروط الخاصة

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

  : التاسعة عشرالمادة 

نكـن للطـرف الأول أن يرسـل     ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، هـو العنـوان الـذ   

قــد  الثــانيبخصــوص هــذا العقــد، ويكــون الطــرف  الثــانيعليــه المراســلات والمكاتبــات إلى الطــرف 

لة تغييره يتم إخطار الطرف الأول بخطـاب  حا فياستلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور، و

 مسجل.
 

 والله ولى التوفيق،،،  

واحـتفع   الثـاني حرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلا  نسخ أصلية سُـلمل منهـا نسـخة للطـرف     

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


